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ORGANIZACNI RAD
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Tato vnitini smérnice Feditele Skoly ukoncuje platnost organizacniho fadu $koly ze dne 1. 9. 2025

Clének 1  Uvodni ustanoveni

Organizacni fad Zakladni §koly a mateiské Skoly TéSetice, 783 46, piispévkova organizace (déle jen ,,Skola“)
vymezuje jeji ¢innost, organizaci a fizeni. Skola je souéasti vzdélavaci soustavy CR v souladu s § 7 $kolské-
ho zdkona ¢. 561/2004 Sb. ve znéni novel; je ziizena na zaklad¢ ztizovaci listiny. Ztizovatelem Skoly je obec
TéSetice. Ziizovaci listina byla vydana dne 1. 1. 2013. Skola je piispévkovou organizaci podle § 27 zakona ¢.
250/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl v platném znéni, je zatazena do rejstiiku Skol a
$kolskych zafizeni rozhodnutim MSMT CR ze dne 9. 3. 2006 s &. j. 5030/2006-21 s Gi&innosti od 9. 3. 2006 a
je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Ostravé v oddilu Pr, vlozce ¢. 836 usnesenim
ze dne 21. 7. 2003 pod ¢.j. F 10/2003, F 31379/2003-19-20.

Zakladni udaje
I€o : 71005790 DIC : CZ71005790
REDIZO : 650 037 430 sidlo skoly  : TéSetice 148, 783 46

Clanek 2  Predmét &innosti
Skola v souladu se zfizovaci listinou poskytuje predskolni, zakladni a zidjmové vzdélavani. Zabezpecuje
rozumovou vychovu a vzdélavani ve smyslu védeckého poznani v souladu se zasadami vlastenectvi, huma-
nity a demokracie a poskytuje mravni, estetickou, pracovni, zdravotni, télesnou, naboZenskou a ekologic-kou
vychovu détem a zaktim. Pfipravuje tim svétené déti a zaky pro dalsi vzdélavani, praxi a zivot vibec.

Clanek 3 Zasady rizeni
Systém fizeni Skoly je zalozen na nésledujicich zasadach :
§1 Zasada zakonnosti
Zameéstnanci se pii vykonu své funkce fidi obecné zavaznymi ptedpisy v platném znéni.
§2  Zisada jediného odpovédného vedouciho
V cele skoly stoji feditelka. Jednotlivé organiza¢ni utvary Skoly jsou fizeny jedinym vedoucim, ktery
feditelce osobné odpovida za plnéni ukold jim fizenym utvarem. Kazdy zaméstnanec je bezprostiedné
podfizen jedinému vedoucimu, od ného pfijima pokyny a ptikazy a jemu odpovida za splnéni tkold.
§3 Zasada soustavne kontroly a hodnoceni
Kazdy vedouci pracovnik vytvéii a realizuje G€inny systém kontrolni ¢innosti (podle smérnic Vnitini
kontrolni systém a Finan¢ni kontrola) v ramci jim fizeného utvaru. Vedouci zaméstnanci soustavng,
pribézné, objektivné a ve vzdjemném dialogu hodnoti své podiizené spolupracovniky.
§4  Zisada motivace
Vedouci pracovnici vSestranné motivuji své podiizené spolupracovniky, plné¢ a diferencované vyu-
zivaji motivacnich nastroju fizeni. Kromé néstroji ptimého tizeni vyuziva skola i fizeni metodického.
Princip metodického a odborného fizeni je vyuzivan ve vztazich :
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§5  wchovny poradce — pedagogicti pracovnici; Skolni metodik prevence — pedagogicti pracovnici;
§ 6  reditel skoly — vychovny poradce;

§7  wvadejici ucitel — zacinajict ucitel.

Clanek 4 Nastroje rizeni

Vedouci pracovnici ve své fidici ¢innosti vyuZzivaji systém vnitinich pfedpist a individudlnich fidicich aktt.

Vnitinimi ptedpisy jsou :

§ 8  vnitini Fady jako zakladni organizacni akty. Pravomoc k jejich vydani ma pouze feditelka Skoly.

§9  vnitfni smérnice jako zékladni metodické akty fizeni. Pravomoc k jejich vydani ma pouze feditelka
Skoly.

§ 10  Fidici pokyny jako metodické akty fizeni, které uptesiiuji vyssi predpisy na podminky daného utvaru
nebo soucasti skoly. Vydavaji je vedouci pracovnici po predchozim souhlasu feditelky skoly.
Individualnimi fidicimi akty jsou pfedevsim pracovni pokyny, pfikazy, rozhodnuti a plany prace.

§ 11 Veskera rozhodnuti a prikazy je opravnén vydat pouze feditelka skoly.

Plany prace vydava vychovny poradce, Skolni metodik prevence socidlné patologickych jevl a vy-
chovatelka Skolni druziny podle pokynt feditele Skoly nebo jeho zéstupce.

Clanek 5 Organizaéni struktura Skoly

ORGANIZACNI SCHEMA SKOLY feditel Skoly
3. stupen fizeni

Zastupce feditele ZS 1 ( Zastupce feditele MS ) tajemnice + vedouci Skolni jidelny
1. stupen fizeni RN 1. stupen Fizeni ekonom $koly 1. stuperi fizeni
| |
ucitelé Z$ skoinik 28 ) [ citelky MS ) F
5 kzZs ucitelky MS kucharky
vychovatelky SD | | 0. stuperi fizeni Skolnice MS pracovnice
asistenti ZS L asistenti MS ) obchodniho provozu
I
uklizecky ZS
topi€ ZS

l. Skola je rozd&lena na nasledujici souéasti a organizaéni Gitvary :
Ptispévkova organizace sdruzuje celkem 4 soucésti s vlastni identifikaci ve Skolské vzdélavaci sou-
stavé CR (ve $kolském rejstiiku) : soucast 1Z0O
zakladni Skola 102 320 713
mateiska Skola 107 627 485
$kolni druzina 119 900 556
Skolni jidelna 102 908 079

Kromé toho se cela organizace vnitin€ ¢leni na 5 organiza¢nich utvara z divodu pfimé podiizenosti :

§ 13 Pedagogicti pracovnici ZS +S8D (ugitelé zakladni $koly + vychovatelky 8kolni druZiny)
Utvar #idi zastupce feditele.
§ 14 Provozni wtvar (pracovnici pro spravu, idrzbu a uklid celého arealu ZS : $kolnik ZS, topi¢ ZS a uklizecky)
Utvar vede $kolnik Z$. Je fizen zastupcem feditele. Organizuje i #idi praci ostatnich
zaméstnanci tohoto utvaru.
§ 15 Materska skola (pedagogiéti i nepedagogicti pracovnici matefské $koly)
MS vede zastupkyné feditele, ktera je fizena feditelkou $koly. Organizuje, fidi a kontroluje praci
vSech zaméstnankyn matetské skoly.
§ 16  Utvar feditele (zastupce feditele, tajemnice + ekonom, vedouci kolni jidelny a ZR pro MS).
Utvar #idi piimo feditelka $koly.
§ 17  Utvar Skolni jidelny ( vedouci §kolni jidelny, kuchaiky a zamé&stnanci obchodniho provoz). Utvar vede vedouci
Skolni jidelny a tidi se pokyny feditelky Skoly.
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Vsechny ttvary maji povinnost spolupracovat v rozsahu jim svétené piisobnosti a vzajemné se informovat.

2. Reditel ztizuje jako své poradni organy pedagogickou radu a vychovnou komisi (v pipads potieby);
dale pak pro naklddani s majetkem ziizuje inventarizaéni komise (UIK, DIK), likvidaéni komisi a
kontrolni utvar celé organizace.

edagogicka rada je poradnim organem feditele. Cleny pedagogické rady jsou vichni pedagogiéti

§ 18 Ped icka rada j dni A feditele. Cl d ické rady j Sichni ped iCti
pracovnici skoly. Cleni se na 2 ¢asti podle soucasti. Jednani pedagogickych rad ZS i MS svoléava a tidi
piimo feditel Skoly.

§ 19 Vychovna komise je poradnim organem feditele. Projednava zdvazné prestupky proti Skolnimu fadu
a navrhuje piislu$na opatieni. Vychovnou komisi svolava podle potieby feditel. Cleny komise jsou
vychovny poradce, zastupce feditele a feditel Skoly. Jednani se ucCastni také ptislusny tfidni ucitel,
ptipadné dalsi ptizvani pracovnici skoly.

§ 20 Poradenské pracovisté je tym slozeny ze Skolniho metodika prevence, z vychovného poradce a
specidlniho pedagoga Skoly. Projednava otazky tykajici se inkluzivniho vzdélavani. Uzce spolupracuje
s PPP Olomouc, s SPC Olomouc a s tfidnimi uciteli.

Clének 6 Zaméstnanci sSkoly
Povinnosti, odpovédnost a prava pracovnikt Skoly jsou dany Zakonikem prace v aktualnim znéni, platnymi
provadécimi piedpisy, Skolnim fddem zakladni Skoly, Skolnim fadem matef'ské Skoly, vnitinim fddem Skolni
druziny a vnitinim fadem Skolni jidelny, ostatnimi fidicimi akty feditele v souladu s platnou legislativou a
pracovnimi naplnémi jednotlivych profesi.
Reditelka 3koly je statutarnim organem S$koly. Je opravnéna jednat jménem organizace. Jeji prava a
povinnosti jsou dany pfislusnymi pfedpisy (pfedevsim skolskym zakonem), pfipadné pracovni naplni feditele
Skoly.
Reditele $koly jmenuje a odvolava zfizovatel §koly (obec T&Setice) v souladu s platnym §kolskym zédkonem.

Reditel $koly :

§ 20 jedna jménem organizace, Fidi ¢innost Skoly danou predmétem cinnosti ve ziizovaci listiné (¢lanek 2);

§ 21  se souhlasem ziizovatele jmenuje a odvolava zdstupce statutdrniho orgdnu (ZRS, § 27);

§ 22 organizuje, Fidi a kontroluje prdaci vSech zaméstnancii utvaru reditele, materské skoly a Skolni
Jjidelny (§ 15, 16);

§ 23 zrizuje pedagogickou radu, svolava a predseda jednani pedagogické rady (5 17);

§ 24 predklada pedagogické radé k projednani vSechny zdsadni pedagogické dokumenty a opatreni tyka-
Jjici se vzdeélavaci cinnosti skoly,

§ 25  jako spravni organ rozhoduje podle ustanoveni § 165 odst. 2 Skolského zdakona v platném znéni;

§ 26 vsouladu se Skolskym zakonem v platném znéni stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,
odpovida za pouziti financnich prostiredkui ze statniho rozpoctu v souladu s uicelem, na ktery byly pri-
déleny; predklada rozbor hospodareni podle zdavazné osnovy a postupu stanoveného MSMT;

§ 27 odpovida za Fadné vedeni povinné dokumentace skoly, stanovené platnym skolskym zdakonem.

Reditelku §koly v dobé jeji nepfitomnosti v plném rozsahu zastupuje zastupce statutarniho organu (ZRS). Ve
vyjimec¢nych ptipadech, kdy neni na pracovisti pfitomen feditel ani zastupce feditele, zmociiuje feditel na
zakladé pisemného povéieni zkuseného pedagogického pracovnika ZS na dobu nezbytnd nutnou pfiméfenymi
pravomocemi k zajiSténi bézného chodu skoly.

V radmci své plisobnosti vydava statutarni zastupce vnitini fidici ptedpisy podle § 8 az § 12 této smérnice.
Vedoucim zaméstnancem $koly je kromé feditele také :

§ 27  zdstupce statutarniho organu = zdstupce reditele (ZRS; § 124 odst. 2 pism. a) zakoniku préce).

Kromé toho je pracovnik skoly, ktery neni vedoucim zaméstnancem ve smyslu ZP, feditelem povéfen orga-
nizovat, fidit a kontrolovat praci vSech ostatnich pracovnik ptislusného utvaru (podle § 124 odst. 4 ZP) :
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nazev ridici funkce utvar funkce podrizené
$kolnik ZS provozni uklizegky ZS, topi¢ ZS
ucitelky MS, provozni
Zastupkyné feditele MS MS zaméstnanci MS, asistenti
pedagoga MS
vedouci &7 &3 kuchaiky a zaméstnanci

obchodniho provozu

Ze zaméstnancu s fidicimi pravomocemi ve své kompetenci je fizen pfimo feditelem zastupce feditele.
Skolnik ZS je piimo Fizen zastupcem feditele, vedouci SJ a zastupce feditelky pro MS jsou piimo fizeny
feditelkou $koly. Ridici zaméstnanci (ZRS, $kolnik ZS, zastupce feditelky MS, vedouci SJ) organizuji, ¥idi a
kontroluji ¢innost vSech podtizenych pracovnikli a zodpovidaji za ni. Jejich povinnosti a prava jsou dany
prislusnymi pracovnimi naplnémi a vnitinimi pfedpisy Skoly. Povinnou soucasti prace fidicich zaméstnanct
je také PO, BOZP, BOZD (bezpecnost a ochrana zdravi déti) a hygiena prace.

Clanek 7 Spoleéna ustanoveni
Odménovani zaméstnanct se fidi obecné zdvaznymi predpisy v platném znéni (zakonik prace + natizeni vlady o
platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé) a Vnitinim ptredpisem pro stanoveni jednotli-
vych slozek platu a platovych nahrad, platnym pro konkrétni kalendaini rok.
Dokumentace $koly je vedena v souladu s § 28 platného Skolského zékona, vyhlaSkou €. 364/2005 Sb. o do-
kumentaci $kol a skolskych zafizeni v platném znéni a dal$imi obecné zavaznymi platnymi predpisy.

Odpovédnost pracovnikii fediteli Skoly za vedeni pfislusné dokumentace v ramci platné organizacni struk-
tury je stanovena vnitinimi fidicimi akty feditele nebo pracovnimi nédplnémi jednotlivych zaméstnanct.

Clanek 8 Zavéredna ustanoveni
Organizacni fad ZS a MS Té&Setice, jako vnitini smérnice zaméstnavatele, pfedstavuje zakladni normu
prispévkové organizace ve smyslu Zakoniku prace v platném znéni. Je zavazny pro vSechny zaméstnance
Skoly.

Organizacni rad nabyva platnosti dne 1.1listopadu 2025

zameéstnavatel

Mgr. Digitalng
Vladimir Sperra o
3 :AogEiEilova',
Pospisilo 3., 1
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Rozdélovnik : 1 x dokumentace uditelt ve sborovné ZS ; 1xRS ; 1 x dokumentace uditelil ve sborovné MS
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