JEDNODUCHE ZASADY TVORBY PREZENTACE:

Vyber ,Prazdna prezentace” nebo Sablonu

(Sablona = soubor prvk( tvoficich grafickou podobu celé prezentace)

Vytvor jednotlivé snimky — Novy snimek (RozloZeni) - vloZ text a grafické objekty
Pokud nevyhovuje ani jeden typ prfednastaveného rozloZzeni snimku, vloZ prazdny
snimek, do ného textové pole a grafické objekty podle vlastni potfeby.

Karta VloZeni — ikony Textové pole, WordArt, Obrazce, Obrazky,...

Nastav efekty zobrazovani objekt( na snimku (animace)

Uprav pfechody mezi snimky

Nastav ¢asovani snimk{, pokud pobézi prezentace automaticky

Vlastni barevné pozadi
- pokud nechci vyuzit Sablonu pfi tvorbé prezentace

- tip: zvol svétlejsi pozadi + tmavé pismo nebo naopak tmavé pozadi a svétlejsi pismo

Postup:
e Zvolit Prazdna prezentace

e Karta Navrh — tlacitko Format pozadi — Vypln
Souvisla

Prechodova

Obrazkova nebo texturova

Vzorkova
e Tlacitko Pouzit u vSech (jinak je nastaveno pozadi jen u zadaného snimku)

REZIMY:
Normalni — pfi tvorbé
Razeni snimk{l — prehled celé prezentace

Cteni — promitne se aktudlni snimek

ZAKLADY OVLADANI PREZENTACE:
F5 — spusténi od zacatku
,platno” - spusténi od aktualniho snimku

Enter nebo mezernik — posouvani se v prezentaci



Esc — ukonceni prezentace (nebo Alt F4)

ANIMACE (zakladni efekty)
= pohybové a zvukové efekty s jednotlivymi objekty na snimcich prezentace
3 zakladni skupiny animaci: Uvodni, zvyraziujici a zavérecné

PROVEDENI:
1. oznac levym tlacitkem text nebo objekt na snimku
2. karta Animace
a) vyber efekt v ¢asti Animace
b) uprav Moznosti efektu (jsou jen u nékterych animaci, pfidaji smér)
c) nastav dobu trvani efektu (rychlost) v ¢asti Casovani — Doba trvani
d) pokud chces$ na stejném objektu pridat dalsi efekt — ikona Pridat animaci
3. nastaveni animace lze prehrat v Podokné animaci
e Prehrat animaci
e Zména poradi a dalsi Upravy nastavenych animaci (dokresli symboly sipek)
4. dalsi animace —drahy pohybu
karta Animace — ¢ast Animace — Drahy pohybu (ipiné dole)

Pfechody snimku

= umozni nastavit graficky efekt pfi pfechodu prezentace na nasledujici snimek

Postup:

e zdalozka Prechody — ¢ast Pfechod na tento snimek, zvolit efekt
e tlacitko Moznosti efektu

e tla¢itko Pouzit u viech (v ¢asti Casovani)

e tlacitko Doba trvani



