
Organizace dat v počítači - aplikace Průzkumník Windows 

Vytvoření složky: 

 Klik pravým tlačítkem myši (PT) na ploše – Nový – složka 

Označení složky: 

 Klik levým tlačítkem myši (LT) na ikoně složky 

Otevření složky: 

 Dvojklik levým tlačítkem myši (DLT) na ikoně složky 

Kopírování složky do jiného umístění (jiné složky): 

 Označ složku levým tlačítkem myši (LT) 

 Ctrl + C 

 Otevři složku, do které chceš označenou složku kopírovat 

 Ctrl + V 

Smazání složky: 

 Označ složku levým tlačítkem myši (LT) 

 Delete 

Přesun složky: 

 Označ složku levým tlačítkem myši (LT) 

 Ctrl + X 

 Otevři složku, do které chceš označenou složku přesunout 

 Ctrl + V 

Přejmenování složky: 

 Klik pravým tlačítkem myši (PT) na názvu složky 

 Z nabídky vyber Přejmenovat 

 Napiš nový název 


