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C.j. : ZSMT 166 /24 Té&Setice dne 31. 8. 2024

ORGANIZACNI RAD

JAKLADNI SKOLY a MATERSKE SKOLY TESETICE

Spisovy znak coo2-1 Usinnostod  :  1.9.2024
Skartacni znak : S 10 Vypracovala : V.PospiSilova
Schvélil : Feditelka Podet pfiloh : 0

Tato vnitini smérnice Feditele Skoly ukoncuje platnost organizacéniho radu Skoly ze dne 1. 9. 2018

Clének 1  Uvodni ustanoveni

Organizacni fad Zakladni $koly a matefské Skoly TéSetice, 783 46, prispévkova organizace (déle jen ,,8kola*)
vymezuje jeji &innost, organizaci a fizeni. Skola je souéasti vzdélavaci soustavy CR v souladu s § 7 $kolské-
ho zakona ¢.561/2004 Sbh. ve znéni novel; je zfizena na zaklad¢ ziizovaci listiny. Zfizovatelem $koly je obec
TéSetice. Zfizovaci listina byla vydana dne 1. 1. 2013. Skola je pfispévkovou organizaci podle § 27 zdkona
¢. 250/2000 Sb. o rozpocétovych pravidlech uzemnich rozpocti v platném znéni, je zafazena do rejstiiku skol
a 8kolskych zafizeni rozhodnutim MSMT CR ze dne 9. 3. 2006 s &. j. 5030/2006-21 s u¢innosti od 9. 3.
2006 a je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Krajského soudu v Ostravé v oddilu Pr, vlozce ¢. 836
usnesenim ze dne 21. 7. 2003 pod ¢. j. F 10/2003, F 31379/2003-19-20.

Zakladni udaje
I€o : 71005790 DIC : CZ71005790
REDIZO : 650 037 430 sidlo Skoly : Tésetice 148, 783 46

Clanek 2  Predmét &innosti
Skola v souladu se zfizovaci listinou poskytuje predskolni, zakladni a zijmové vzdélavani. Zabezpecuje
rozumovou vychovu a vzdélavani ve smyslu védeckého poznani v souladu se zasadami vlastenectvi, huma-
nity a demokracie a poskytuje mravni, estetickou, pracovni, zdravotni, télesnou, ndbozZenskou a ekologic-
kou vychovu détem a zakam. Piipravuje tim svéfené déti a zaky pro dalsi vzdélavani, praxi a zivot vibec.

Clanek 3 Zasady rizeni

Systém fizeni Skoly je zalozen na nésledujicich zasadach :

§1 Zasada zakonnosti
Zameéstnanci se pii vykonu své funkce fidi obecné zavaznymi ptedpisy v platném znéni.

§2  Zisada jediného odpovédného vedouciho
V cele Skoly stoji feditelka. Jednotlivé organizacni utvary Skoly jsou fizeny dvéma vedoucimi, ktefi
feditelce osobné odpovidaji za plnéni tkolt jim fizenym tutvarem. Kazdy zaméstnanec je
bezprostitedné podiizen dvéma vedoucim, od nichz pfijima pokyny a piikazy a jim odpovida za
splnéni ukoli.

§3  Zasada soustavné kontroly a hodnoceni
Kazdy vedouci pracovnik vytvafi a realizuje u€inny systém kontrolni ¢innosti (podle smérnic Vnitini
kontrolni systém a Finanéni kontrola) v ramci jim fizeného utvaru. Vedouci zaméstnanci soustavné,
prubézné, objektivné a ve vzdjemném dialogu hodnoti své podiizené spolupracovniky.
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§4

Zdsada motivace

Vedouci pracovnici vSestranné motivuji své podiizené spolupracovniky, pln¢ a diferencované vyu-
zivaji motivacnich néstroji fizeni. Kromé nastrojii pfimého fizeni vyuziva Skola i fizeni metodického.
Princip metodického a odborného fizeni je vyuzivan ve vztazich :

vychovny poradce — pedagogicti pracovnici; Skolni metodik prevence — pedagogicti pracovnici,
reditel Skoly — vychovny poradce;

uvadejici ucitel — zacinajici ucitel.

Clanek 4 Nastroje rizeni

Vedouci pracovnici ve své fidici ¢innosti vyuZzivaji systém vnitinich pfedpist a individudlnich fidicich aktt.
Vnitinimi ptedpisy jsou :

§8
§9

§10

vnitini Fady jako zékladni organiza¢ni akty. Pravomoc k jejich vydani ma pouze feditelka skoly.
vnitini smérnice jako zakladni metodické akty fizeni. Pravomoc k jejich vydani ma pouze teditelka
Skoly.

Fidici pokyny jako metodické akty fizeni, které upiesiuji vyssi piedpisy na podminky daného utvaru
nebo soucasti Skoly. Vydavaji je vedouci pracovnici po pfedchozim souhlasu feditelky Skoly.
Individualnimi fidicimi akty jsou pfedevsim pracovni pokyny, pfikazy, rozhodnuti a plany prace.
Veskera rozhodnuti a piikazy je opravnén vydat pouze feditelka skoly.

Plany prace vydava vychovny poradce, $kolni metodik prevence a vychovatelky Skolni druziny
podle pokynii feditele Skoly nebo jeho zastupce.

Clanek 5 Organizaéni struktura Skoly

ORGANIZAGNI SCHEMA $KOLY feditel $koly

3. stuperi fizeni

1. Zastupce feditele 2. Zastupce feditele tajemnice + vedouci Skolni jidelny
1. stupen Fizeni 1. stupen Fizeni ekonom 3koly 1. stuperi fizeni

|

ucitelé ZS skonik 28 | (" usitelé Z8-vzdelavaci ) kucharky
vychovatelka SD || 0. stuperi Fizeni vedouci ugitelka MS pracovnice
asistenti ZS 0.stupen Fizeni obchodniho provozu

§13

§ 14

§15

uklizecky|ZS ucitelé M3
topi¢ ZS asistenti pedagoga M3

$kolnice MS
\ /

Skola je rozdélena na nésledujici soucdsti a organizacni Utvary :
Ptispévkova organizace sdruzuje celkem 4 soucasti S vlastni identifikaci ve Skolské vzdélavaci sou-

stavé CR (ve $kolském rejstiiku) : soucast 1ZO
zakladni Skola 102 320 713
materska skola 107 627 485
Skolni druzina 119 900 556
Skolni jidelna 102 908 079

Kromeé toho se cela organizace vnitin€ ¢leni na 5 organizacnich ttvari z divodu piimé podiizenosti :

Pedagogicti pracovnici ZS+SD (uitelé zékladni §koly + vychovatelky skolni druziny)

Utvar #idi zastupce feditele.

Provozni utvar (pracovnici pro spravu, idrzbu a uklid celého arealu ZS : $kolnik ZS, topi¢ ZS a uklizecky)
Utvar vede $kolnik ZS$. Je fizen zastupcem feditele. Organizuje i fidi praci ostatnich

zamgstnancu tohoto utvaru.

Materska Skola (pedagogiéti i nepedagogicti pracovnici matefské $koly)

MS vede vedouci uéitelka, ktera je fizena feditelkou $koly. VUC organizuje, ¥idi a kontroluje praci
vSech zaméstnankyn mateiské Skoly.
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§ 16  Utvar Feditele (zastupci feditele, tajemnice + ekonom, vedouci $kolni jidelny a vedouci mateiské koly).
Utvar #idi piimo feditelka $koly.
§ 17  Utvar Skolni jidelny ( vedouci §kolni jidelny, kuchaiky a zamé&stnanci obchodniho provoz). Utvar vede vedouci
Skolni jidelny a fidi se pokyny feditelky Skoly.

Vsechny ttvary maji povinnost spolupracovat v rozsahu jim svéiené ptisobnosti a vzajemné se informovat.

2. Reditel zfizuje jako své poradni organy pedagogickou radu a vychovnou komisi (v piipads potieby);
dale pak pro nakladani s majetkem ziizuje inventarizaéni komise (UIK, DIK), likvidaéni komisi a
kontrolni utvar celé organizace.

§ 18  Pedagogicka rada je poradnim organem feditele. Cleny pedagogické rady jsou vSichni pedagogicti
pracovnici Skoly. Cleni se na 2 ¢asti podle soucasti. Jednani pedagogickych rad ZS i MS svolava a
fidi ptimo feditel skoly.

§ 19 Vychovna komise je poradnim organem feditele. Projednava zavazné ptrestupky proti Skolnimu fadu
a navrhuje piisluina opatieni. Vychovnou komisi svolava podle potieby feditel. Cleny komise jsou
vychovny poradce, zastupce feditele a feditel Skoly. Jednani se Gcastni také prislusny tfidni ucitel,
ptipadné dalsi pfizvani pracovnici $koly.

§ 20 Poradenské pracovisté je tym slozeny ze Skolniho metodika prevence, z vychovného poradce,
specialniho pedagoga a asistenta Skoly. Projednava otazky tykajici se inkluzivniho vzdélavani. Uzce
spolupracuje s PPP Olomouc, s SPC Olomouc a s tfidnimi uciteli.

Clanek 6 Zaméstnanci Skoly
Povinnosti, odpovédnost a prava pracovnikl Skoly jsou dany Zakonikem prace v aktudlnim znéni, platnymi
provadécimi predpisy, Skolnim fadem zékladni Skoly, Skolnim fadem matetské Skoly, vnitinim fadem Skolni
druziny a vnitinim fadem $kolni jidelny, ostatnimi fidicimi akty feditele v souladu s platnou legislativou a
pracovnimi naplnémi jednotlivych profesi.
Reditelka $koly je statutirnim organem 3koly. Je opravnéna jednat jménem organizace. Jeji prava a
povinnosti jsou dany piislusSnymi piedpisy (pifedevsim Skolskym zakonem), piipadné pracovni naplni feditele
Skoly.
Reditele $koly jmenuje a odvolava ziizovatel $koly (obec Té&Setice) v souladu s platnym $kolskym zdkonem.

Reditel $koly :

§ 20 jedna jménem organizace, Fidi ¢innost Skoly danou predmétem cinnosti ve ziizovaci listiné (¢lanek 2);

§ 21  se souhlasem ziizovatele jmenuje a odvoldvd zastupce statutarniho organu (ZRS, § 27);

§ 22 organizuje, /idi a kontroluje prdaci vsech zaméstnancii utvaru reditele, materské Skoly a skolni
Jjidelny (§ 15, 16);

§ 23 zrizuje pedagogickou radu, svolava a predseda jednani pedagogické rady (5 17);

§ 24 predklada pedagogické radé k projednani vsechny zasadni pedagogické dokumenty a opatreni tyka-
Jjici se vzdelavaci cinnosti skoly;

§ 25 jako spravni organ rozhoduje podle ustanoveni § 165 odst. 2 skolského zakona v platném znéni;

§ 26 vsouladu se skolskym zdkonem v platném znéni stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly,
odpovida za pouziti financnich prostiedkii ze statniho rozpoctu v souladu s ucelem, na ktery byly pri-
déleny; predkladad rozbor hospodaieni podle zdvazné osnovy a postupu stanoveného MSMT;

§ 27 odpovida za radné vedeni povinné dokumentace Skoly, stanovené platnym Skolskym zdkonem.

Reditelku koly v dobé jeji nep¥itomnosti v plném rozsahu zastupuji zastupci statutirniho organu (ZRS). Ve
vyjimeénych piipadech, kdy neni na pracovisti pfitomen feditel ani jeden ze zastupcu feditele, zmoctiuje
teditel na zékladé pisemného povéfeni zkuseného pedagogického pracovnika ZS na dobu nezbytné nutnou
piiméfenymi pravomocemi k zajisténi bézného chodu Skoly.

V ramci své piisobnosti vydéava statutarni zastupce vnitini fidici pfedpisy podle § 8 az § 12 této smérnice.
Vedoucim zaméstnancem $koly je kromé feditele také :
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§ 27  zdstupce statutérniho organu = zdstupce reditele (ZRS; § 124 odst. 2 pism. a) zakoniku préace).

Kromé toho je pracovnik $koly, ktery neni vedoucim zaméstnancem ve smyslu ZP, feditelem povéten orga-
nizovat, fidit a kontrolovat praci vSech ostatnich pracovnik ptislusného utvaru (podle § 124 odst. 4 ZP) :

ndzev ridici funkce utvar funkce podrizené
skolnik ZS provozni uklize¢ky ZS, topi¢ ZS
ucitelky MS, provozni
vedouci ucitelka MS MS zamé&stnanci MS, asistenti
pedagoga MS
vedouci &1 &3 kuchaiky a zaméstnanci

obchodniho provozu

Ze zaméstnancu s fidicimi pravomocemi ve své kompetenci je fizen pfimo feditelem zastupce feditele.
Skolnik ZS je piimo fizen zastupcem feditele, vedouci SJ je piimo Fizena feditelkou ¥koly a vedouci
ucitelka MS je p¥imo fizena 2. zastupcem feditele. Ridici zaméstnanci (ZRS, $kolnik ZS, vedouci ugitelka
MS, vedouci SJ) organizuji, ¥idi a kontroluji &innost viech podiizenych pracovnikii a zodpovidaji za ni.
Jejich povinnosti a prava jsou dany ptislusnymi pracovnimi naplnémi a vnitinimi piedpisy $koly. Povinnou
soucasti prace fidicich zaméstnancu je také PO, BOZP, BOZD (bezpe¢nost a ochrana zdravi déti) a hygiena
prace.

Clanek 7 Spoleéna ustanoveni
Odménovani zaméstnancii se fidi obecné zdvaznymi piedpisy V platném znéni (zakonik prace + nafizeni vlady
o platovych pomérech zamé&stnancii ve vefejnych sluzbach a sprave) a Vnitinim piedpisem pro stanoveni jednotli-
vych slozek platu a platovych nahrad, platnym pro konkrétni kalendaini rok.
Dokumentace $koly je vedena v souladu s § 28 platného $kolského zakona, vyhlaskou ¢. 364/2005 Sb. o do-
kumentaci §kol a §kolskych zatizeni v platném znéni a dal$imi obecné zavaznymi platnymi piedpisy.

Odpovédnost pracovnikli fediteli Skoly za vedeni piislusné dokumentace v ramci platné organizacni struk-
tury je stanovena vnitinimi fidicimi akty feditele nebo pracovnimi naplnémi jednotlivych zaméstnanct.

Clanek 8 Zavéredna ustanoveni
Organizacni fad ZS a MS Té&Setice, jako vnitini smérnice zaméstnavatele, pfedstavuje zakladni normu
prispévkové organizace ve smyslu Zakoniku prace v platném znéni. Je zavazny pro vSechny zaméstnance
Skoly.

Organizacni rdd nabyvd platnosti dne 1.zari 2024

zameéstnavatel

Mg r Digitalné
'. , podepsal Mgr.
Vladimir viadimira

a Pospisilova
Datum:
Posp|s||o 2024.09.16
, 11:24:11
va +02'00'



ZAKLADNT SKOLA A MATERSKA SKOLA TESETICE, 783 46 Té3etice 148, tel.: 585954143, ICO : 71005790

Rozdélovnik : 1 x dokumentace uditelti ve sborovné ZS ; 1xRS ; 1 x dokumentace uéitelii ve sborovné MS

Dodatek ¢. 1

Od 1. 12. 2018 neni v Materské Skole TéSetice zastoupena funkce vedouci uéitelky. Organizace vypada nasledovné:

Clének 5 Organizacni struktura Skoly

ORGANIZACNI SCHEMA SKOLY feditelka 3koly
3. stupen Fizeni

1. Zastupce feditele ) 2. zastupce reditele tajemnice + vedouci Skolni jidelny
1. stuper fizeni 1. stuperi fizeni ekonom Skoly 1. stuperi fizeni

| |

ucitelé ZS Skolnik ZS /u(':itelé Zé-vzdélévéni\ vedouci kucharka

—

vychovatelka SD | (0. stuperi fizeni) | edouct ugitelka M3 kucharky
asistenti ZS 0.stupen Fizeni pracovnice
— obchodniho provozu
uklizecky ZS ugitelky MS
topi¢ ZS Skolnice MS
asistenti MS

- /

ndzev ridici funkce utvar funkce podrizené
1. zastupce teditele rovozni uitelé ZS, vychovatelé a
' P P asistenti Z$, Skolnik Z§
vzdélavaci
, T ZS a matetska Skola a zakladni
2. zastupce feditele .|«
provozni | Skola
MS
skolnik ZS provozni uklize¢ky ZS, topi¢ ZS
ucitelky MS, provozni
teditelka Skoly MS zaméstnanci MS, asistenti
pedagoga MS
;& X kuchaik e i
vedouci §J ] ucharky a zamestnanci

obchodniho provozu

Dodatek ¢. 1 je ucinny od 1. 9. 2024
V TéSeticich 1. zari 2024 Mgr. Viadimira Pospisilova, MBA- feditelka skoly
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